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Menu pengantar awal dan penjelasan secara umum mengenai Registrasi Instalasi. Disini 
dijelaskan bagaiman menggunakan aplikasi ini. Berikut tampilan gambarnya : 
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PERMOHONAN INSTALASI 
 
 
Menu pengisian data profil perusahaan dan yang lainnya digunakan untuk melakukan 
permohonan instalasi Update modul PIB dan PEB. 
 
Ada beberapa bagian yang perlu diisi yaitu: 

1. Profil Perusahaan 

2. Penanggung Jawab 

3. Instalasi 

4. Penentuan Jadwal 

 
Berikut dijelaskan satu persatu cara pengisiannya : 
 
 
1. Profil Perusahaan 

 
 
Data yang perlu diisikan antara lain : 
 

• Jenis ID :  
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Alat bantu 
pemilihan tanggal 

Alat bantu pengisian 
data otomatis 



Pilih jenis Identitas perusahaan yang dimiliki, pilihannya adalah NPWP 12 Digit, 
NPWP 10 Digit, Passport, KTP, Lain-lain, NPWP 15 Digit 
 

• Nomor ID :  
Isikan dengan Nomor dari jenis identitas yang dipilih 
 

• Jenis Perusahaan :  
Pilih dengan jenis perusahaan yang sesuai (Importir, Eksportir,,,,,) 
 

• Nomor SPBC :  
Adalah nomor dari surat yang dikeluarkan oleh Kantor Bea dan Cukai setempat 
mengenai EDI-Kepabeanan. Isikan dengan Nomor SPBC yang terakhir 

 
• Tanggal SPBC : 

Adalah tanggal dari surat yang dikeluarkan oleh Kantor Bea dan Cukai setempat 
mengenai EDI-Kepabeanan. Isikan dengan Tanggal SPBC yang terakhir 
 

• Nama Perusahaan :  
Isikan dengan nama perusahaan 
 

• Alamat Perusahaan :  
Isikan dengan alamat perusahaan terakhir 
 

• Alamat Operasional :  
Isikan dengan alamat operasional perusahaan jika ada, jika tidak ada isikan 
sama dengan alamat perusahaan diatas 

 
• Kota : 

Isikan kota dari alamat perusahaan 
 

• Email : 
Isikan alamat email yang digunakan oleh perusahaan 
 

• Telepon : 
Isikan dengan telepon perusahaan 
 

• Fax : 
Isikan dengan Fax perusahaan 

 
• EDI Number : 

Isikan dengan EDI Number yang dimiliki oleh perusahaan 
 

Pengisian data profile perusahaan ini dapat dilakukan dengan cara otomatis dan entry 
manual. Untuk pengisian secara otomatis caranya adalah sebagai berikut : 
 

1. Isikan Jenis ID Pilih jenis Identitas perusahaan yang dimiliki, pilihannya 
adalah NPWP 12 Digit, NPWP 10 Digit, Passport, KTP, Lain-lain, NPWP 15 
Digit 

 
2. Isikan Nomor ID sesuai dengan jenis ID yang dipilih, kemudian klik tombol 

Cek ID 
 

3. Jika Nomor ID yang dimasukkan tersebut telah ada di database, secara 
otomatis beberapa data-data isian yang dibawahnya akan terisi 

 
4. Data yang masih perlu diisikan adalah : No SPBC, Tgl. SPBC, Alamat 

Operasional dan Email 
 
 



2. Penanggung Jawab 
 

 
 

Data yang perlu diisikan antara lain : 
 

• Nama Penanggung Jawab : 
Nama dari penanggung jawab perusahaan 
 

• Jabatan Penanggung Jawab : 
Jabatan dari penanggung jawab perusahaan 
 

• Kontak Person : 
Kontak person yang bertanggung jawab untuk instalasi 
 

• Telpon Kontak Person : 
Nomor telepon dari kontak person yang bertanggung jawab untuk instalasi 
 

 

3. Instalasi 
 

 
 

Data yang perlu di isikan antara lain : 
 

• Enabler : 
Jenis Enabler yang digunakan oleh perusahaan saat ini 
 

• Cara Instalasi : 
Pilihan cara instalasi yang diinginkan yaitu : 

- Install Sendiri : instalasi dilakukan sendiri oleh perusahaan dengan 
cara mendownload file update modul PIB ataupun PEB melalui website 
PT EDI Indonesia, kemudian menginstallnya di PC modul PIB atau 
PEB nya 

 
- Install Provider : instalasi dilakukan oleh provider Enabler yaitu di PT 

EDI Indonesia setempat, dengan cara membawa PC modul PIB atau 
PEB untuk di instalasi oleh Customer Support PT EDI Indonesia 

 
• Jenis Modul 



Pilihan jenis modul yang akan diinstal 
 

• Tempat Instalasi 
Lokasi atau tempat untuk instalasi modul 

 
 

4. Penentuan Jadwal 
 

 
 

Pada bagian ini, anda dapat memilih dan menentukan (booking) sendiri jadwal instalasi 
modul tersebut. Caranya adalah klik tombol [Tentukan Jadwal], akan tampil tanggal dan 
waktu instalasi seperti gambar berikut : 

 

 
 

• Jika pada waktu tersebut masih tersedia tempat, maka akan muncul pesan tulisan 
dibawah “Available” dan anda bisa memilih (booking) tanggal & waktu tersebut 

 
• Jika pada waktu tersebut tidak tersedia tempat maka akan muncul pesan tulisan “Not 

Available”  dan anda harus memilih tanggal atau waktu yang lain dengan menekan 
tombol [Tentukan Jadwal] kembali begitu seterusnya sampai anda mendapatkan 
tempat (Available) 

 
 
Pada bagian terakhir ini adalah berfungsi sebagai keamanan terhadap data yang telah di isi, 
yaitu berupa pengisian kode yang tersembunyi, seperti gambar berikut ini : 
 

 
 
Jika seluruh isian data ini telah terisi dengan lengkap dan benar, klik tombol 

 pada bagian atas form ini , seperti yang terlihat pada gambar berikut : 
 



 
 
Setelah di klik dan tidak ada pesan kekurangan pengisian data, akan tampil halaman seperti 
berikut ini : 

Klik disini 



 
 
Untuk instalasi sendiri : Download source modul PIB 5, lalu save dan install sesuai petunjuk 
instalasi modulnya. 
 
Klik link untuk Download Form Pendaftaran, berikut contoh isi form yang telah di download : 
 

Link untuk downloand 
form pendaftaran

Link untuk downloand 
Modul PIB 5 (install 
sendiri)



 
 

Form ini diprint dan ditandatangani oleh penanggung jawab perusahaan kemudian dibawa 
beserta dokumen pendukung lainnya pada saat instalasi. 
 
Permohonan/registrasi Instalasi selesai. 
 
 
 
 
 
 



 
 
PENCARIAN DATA PERMOHONAN 
 
Data permohonan yang telah diinput dapat dirubah atau diedit dengan cara : 
 

1. Pilih menu Pencarian Data Permohonan  
 

 
 
2. Isikan nomor registrasi yang tertera pada form Pendaftaran, kemudian klik tombol 

[Cek Registrasi] 
 
3. Akan tampil form isian yang bisa di update data nya seperti gambar berikut ini : 
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4. Silahkan diedit data-data yang dinginkan, termasuk jadwal instalasi 
5. Klik tombol [Update Permohonan] pada bagian atas dari form untuk menyimpan 

data yang telah di rubah/edit 
6. Edit permohonan telah terupdate dan proses selesai. 

Klik disini



 
 
KANTOR OPERASI 
 
Menu Kantor Operasi ini digunakan untuk mencari kode kantor dari Provider Enabler, berikut 
contoh tampilannya : 
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